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abertura de processo ____ 

1 |  Abrir processo.

2 | Selecione o fluxo desejado e clique em “Prosseguir” .
a ) Requerente  
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b ) Procurador

3 | Confira os dados e confirme o e-mail.
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4 | Clicar em “Adicionar” para inserir glebas objeto do 
amembramento.

5 | Inserir a inscrição imobiliária e clique em “Próximo”.

6 | Conferir se as informações estão corretas e clique em “Próximo”.
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7 | Submeter o arquivo da planta de localização georreferenciada.

8 | O sistema irá analisar o arquivo submetido.
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9 | Conferir se os dados geográficos estão corretos e clicar em 
“Próximo”.

10 | Informar se existe edificação na gleba objeto do 
amembramento e se sim, preencher as informações da edificação e 
clicar em “Adicionar”.  
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11 | Depois de adicionar todas as glebas objeto do amembramento, 
submeter o arquivo georreferenciado da gleba resultante. 

12 | Depois de preencher todos os campos do formulário e clicar em 
“Prosseguir”.

13 | Anexar toda documentação exigida e clicar em “Prosseguir”.
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14 | Clicar em “Confirmar e Gerar DAM” para emitir o DAM para 
pagamento.

15 | O sistema emite o DAM.
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16 | Após o DAM ser pago o sistema gera o processo.



oBRIGADO!
Esperamos que o manual tenha sido claro em todos 

os aspectos abordados.

Seguindo as orientações mostradas, será possível 
navegar sobre todas as seções de cada categoria do 
“Licença para Amembramento”.

Dúvidas?
Entre em contato

com a SEDUR.
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